Campus virtual [Documentaciéon antigual

<p>El Campus Virtual nos permite dar clases online tanto presenciales en directo (mediante
videoconfernecia) como as&iacute;ncronas (mediante temarios, ejercicios y archivos).</p> <p=>Igual que
el resto de nuestra aplicaci&oacute;n nuestro campus virtual se divide en varios m&oacute;dulos
contratables por separado que dependen de las necesidades de cada cliente.</p>

Introduccion

La utilidad que persigue el campus virtual es que el alumno tenga un espacio donde cursar sus actividades
de forma online:

e Podra acceder a las programaciones asignadas a los distintas actividades que cursa.

e Tendra un indice de temarios que podra leer de forma cédmoda en el ordenador, tablet o incluso
movil.

e Sila academia lo permite podrd descargarse en formato PDF los contenidos.

e Tendra acceso a los ficheros de video, audio, PDF, hojas de calculo, etc... que pueda necesitar para
realizar el aprendizaje, todo accesible desde el temario y organizado segin el momento que lo
necesite. Los enlaces estdn protegidos de forma que sélo son accesibles para usuarios registrados
y autorizados para su descarga.

e Podra realizar test online autocorregibles o exdmenes con respuesta larga que pueda corregir
después el profesor.

e Hay un seguimiento de las tareas que hace el alumno: temas que ha leido, tiempo que estd en la
plataforma, resultados de sus ejercicios, de forma que el profesor pueda evaluar su rendimiento.

e Dispone de herramientas de red social para facilitar la comunicacién entre grupos o de forma
individual.

e Dispone de conexién a videoconferencia Zoom para poder dar clases presenciales. Se ampliard en
breve a otros servicios como Whereby, Jitsi, etc...

e Automatiza tareas de envio de emails, notificaciones, etc.

¢ Facilita a los profesores el seguimiento y modificacién de sus cursos.

e Se puede dar acceso a los alumnos a sus recibos/facturas en PDF si asi lo desea la academia.

En general la idea es trasladar el trabajo diario de la academia a una versién online, buscando que las
programaciones se puedan asignar a los cursos que ya existen, facilitando por tanto el trabajo de la
academia al tener todo en el mismo sitio.

Mddulos del campus online

Existen una serie de médulos basicos previos que son normalmente imprescindibles y ya forman parte del
sistema Argos desde su comienzo:

e Cursos. Todas las academias cuentan con este mddulo para poder dar de alta los cursos en el
sistema, tanto presenciales como online.

e Alumnos. Todas las academias cuentan con este mdédulo para poder dar de alta a los alumnos en
los cursos, configurar sus datos personales, etc.

e Mensajeria. Este mdédulo es necesario porque el campus online envia emails de forma automatica a
los alumnos para notificarles la disponibilidad de temarios, ejercicios, videoconferencias,
comunicaciones con el profesor, etc.

e Profesores. Para que cada profesor pueda asignarse a los cursos que imparte y asi aparecer como
tutores del mismo, de forma que puedan resolver dudas de los alumnos a través de los foros o
presencialmente por videoconferencia. Este médulo puede obviarse para profesores que hayan
contratado el software de forma individual y que se encarguen de todos los alumnos en conjunto.

Después el campus virtual tiene sus mddulos especificos, dependiendo de las necesidades de cada
academia a la hora de configurar sus clases online:



e Temarios. Nos permite subir los temas y adaptarlos al formato del campus. De esta manera los
temas pueden presentarse de forma cémoda para el alumno en tablets, mdviles, etc...
directamente en la aplicacién. También se lleva un control de lo que el alumno lleva leido.

e Ejercicios. Permite crear ejercicios de tipo test y también ejercicios con desarrollo. En el caso de los
ejercicios de tipo test se incluye la opcién de autocorreccién, de forma que un alumno pueda darle al
botdén y ver que preguntas han sido correctas, cuales no, etc. También permite crear ejercicios en
los que el alumno puede desarrollar la respuesta (incluso anexando ficheros en caso necesario) para
una posterior correccién del profesor asignado.

e Ficheros. Nos permite subir ficheros al sistema que se incluyen de forma natural en la programacién
del mismo, organizados con los temas o ejercicios.

e Videoconferencia. Agiliza la gestién de videoconferencias integrando su acceso en la propia
plataforma. Cuando el alumno entra en el campus puede ver facilmente si hay una videoconferencia
en curso o darle al enlace para acudir a ella de forma directa, asi como consultar el calendario de
clases.

e Redes sociales. Se crean de forma automética grupos para cada curso online y también para la
comunicacién de tutorias mediante mensajeria interna privada para facilitar las comunicaciones.
Existe la posibilidad de crear nuevos grupos en el campus que engloben a todos los alumnos de la
academia, al staff técnico, a equipos de profesores, etc...

Recomendamos a nuestros clientes que se pongan en contacto con nosotros para estudiar cual es la
mejor configuracién para su campus. Igual que con el resto de nuestro software los mdédulos pueden
activarse o desactivarse adaptandose a la realidad del trabajo diario de la academia a medida que la
practica nos indique cuales son los adecuados para cada caso individual.

Precios

Los precios de los médulos de Campus Virtual se basan en la cantidad de usuarios (alumnos) que van a
hacer uso de ellos.

Nota importante: la cantidad de alumnos de un campus virtual no tiene por qué coincidir con la cantidad
de alumnos de un centro. Una academia puede tener 2000 alumnos registrados en todo tipo de clases
pero que sélo 150 hagan cursos online.

Los mdédulos tienen un precio base para 50 alumnos:

e Acceso alumnos: 3,00€ + IVA [Obligatorio siemprel]
e Temas: 4,00€ + IVA

e Ejercicios: 4,00€ + IVA

e Ficheros: 4,00€ + IVA

e Videoconferencias: 3,00€ + IVA

e Red social: 6,00€ + IVA

A esto habria que sumar el médulo Mensajeria (5,00€ + IVA al mes) que es el que se encargaria de enviar
los emails a todos los alumnos. Sin embargo el mddulo mensajeria no se multiplica por cantidad de
alumnos, ya que es un médulo estandar del sistema. De hecho se puede usar sin el campus, para mandar
comunicaciones a todos los alumnos de la academia estén o no de alta en el campus.

Por cada 50 alumnos adicionales se incrementa en el precio del médulo menos un 10%.

Ponemos el ejemplo de una academia que contratase todos los médulos segun la cantidad de usuarios:

Todos los médulos Importe mensual
50 usuarios 24,00€ + IVA
100 usuarios 43,20 € +IVA
150 usuarios 64,80 € + IVA
200 usuarios 86,40 € + IVA




400 usuarios 172,80€ + IVA
1800 usuarios 777,60€ + IVA

De cualquier modo les recomendamos ponerse en contacto con nosotros para que les demos el
presupuesto ajustado a sus necesidades.



Ejemplo de funcionamiento rapido

En secciones posteriores se detalla el funcionamiento de cada mdédulo especiico del campus, pero aqui
vamos a revisar un ejemplo completo en el cual crearemos una programacién para un curso online que
contiene temas, ejercicios, archivos, clases presenciales mediante videoconferencia y atencién online a
través de redes sociales.

Activar un curso en el campus online y avisar a los alumnos

El siguiente videotutorial explica como podemos activar un curso dentro del campus online y enviar el
acceso al mismo a los alumnos:

Para ello:

- Nos vamos a Campus Virtual: Programaciones

- Le damos a nuevo.

- Establecemos un titulo para la programacién.

- La asignamos al curso que queremos activar en el campus virtual.

Luego tendriamos que afiadir temarios, ejercicios, etc... pero si por ejemplo sélo queremos usar
videoconferencias con esto estaria listo.

Si luego vamos a Escolar: Cursos y nos vamos a la solapa 'Campus Virtual' veremos que ahi se muestran
todos los alumnos (que ya tendran usuario asignado) y disponemos de un botén para poder enviarles el
email de bienvenida.

A tener en cuenta

e Para que el programa le asigne un usuario a un alumno para acceder al campus este alumno debe
tener, en su ficha (Escolar: Alumnos), un email que se utilizara para dicho acceso.

e El sistema NO manda emails de forma inmediata. Podemos asignar la programacién, preparar todo
lo referente al campus y una vez lo hagamos venir a Escolar: Cursos, solapa Campus Virtual y darle
al botdén 'Enviar emails' para mandar los emails de alta.



e Siun alumno se matricula mas tarde simplemente hay que venir a esta solapa y darle a 'Refrescar
alumnos'. El sistema generard los usuarios necesarios para los alumnos nuevos. Podremos ir luego
a 'Enviar emails' y marcar en destinatarios a esos alumnos nuevos.

Anadir una videoconferencia

Para afadir una videoconferencia al campus:

- Primero debemos ir a la plataforma de videoconferencia que tengamos contratada (Zoom, Jitsi, Google
Met, Whereby, etc...) y agendar la videoconferencia en el sistema. Todos los servicios nos daran un enlace
para acceder a la misma, que debemos copiar en el portapapeles.

- Nos vamos a Campus Online: Videoconferencias.
- Le damos al botdén 'Nuevo'.

- Establecemos fecha, hora vy titulo de la videoconferencia. En el campo 'Enlace' pegamos el enlace que
nos habra dado nuestra plataforma correspondiente.

- Aceptamos.

Con esto ya tenemos la videoconferencia afiadida a la agenda del campus y todos los alumnos y
profesores implicados en la misma la veran nada mas entrar al campus.

Acceso del alumno a videoconferencia



El alumno siempre tiene disponible las siguientes videoconferencias en el sistema nada mas entrar en el
campus virtual, pudiendo acceder a ellas con un solo click del ratén.

Crear una programacion completa

La programacién es la piedra angular del campus virtual. En ella se crean los contenidos a los que van a
acceder los alumnos.

Vamos a crear una programacién sencilla: todos los contenidos estaradn accesibles de forma automatica
para todos los alumnos matriculados en los cursos asignados.

PASO 1. CREAR LA PROGRAMACION

Para crear una nueva programacion:

e Nos vamos a Campus: Programaciones.

e Pulsamos el botén Nuevo.

¢ Rellenamos el campo titulo, que sera lo que los alumnos vean cuando accedan al campus.

e Rellenamos el campo Descripcién, que permite poner una descripcién extensa de bienvenida para el
alumno. Tengamos en cuenta que pulsando en el botoncito de la flecha accedemos a un menu de
formato que nos permite incluir imagenes, videos, etc... al contenido del texto.

Con esto tendriamos la programacién lista. Ahora necesitamos meter contenidos.

Anadir secciones a la programacion

Las programaciones se dividen en secciones de contenidos para clasificar las unidades.

Para afadir la primera seccién a una programacién pulsamos el botén de azul de + que hay en el panel de
unidades.
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Se nos pedird un titulo para la Seccién y se afiadira a la programacioén.

Podemos afiadir tantas secciones como necesitemos para dividir el temario. Existirdn muchos casos en
los que con una Unica seccién ya sea suficiente. En la pantalla de ejemplo que ponemos a continuacién
podemos ver una programacién que se divide en cuatro partes: una de introduccién y otras tres para cada

seccion del temario a tratar.
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Anadir contenido a las secciones

El siguiente paso sera afadir los temas y ejercicios propiamente dichos. Para ello debemos pulsar sobre la
seccién a la cual queramos afiadirle el tema, ejercicio o fichero. Se nos habilitardn entonces los botones

de edicién de dicha seccién:



Unidades

Introduccién m + 7

Sintemas/ejercicios asignados

Parte1: Hardware

Sin temas/ejercicios asignados
Parte 2: Software

Sintemas/ejercicios asignados

Parte 3: Redes e internet

Sin temas/ejercicios asignados

De izquierda a derecha tenemos los botones:

e Borrar seccién. Elimina la seccién de la programacién, asi como en enlace a los temas (los temas se

mantienen en la biblioteca).

e Mover la seccién. Puede aparecer el botédn hacia arriba o hacia abajo para reorganizar las secciones
en la programacion.

e Modificar el titulo de la seccién.

e ARfadir contenido (ejercicio, tema o fichero)

Para anadir nuevos contenidos le damos al boton Aiadir contenido.

Anadiendo un tema

Cuando pulsamos el botén 'Afadir contenido' se nos abre una ventana donde podemos seleccionar el tipo
de contenido a afiadir. En la seccién Programaciones de este mismo manual se explica la utilidad de cada
uno de esos botones.

Si queremos afiadir un tema nuevo pulsamos el botén 'Escribir un nuevo tema'. Al darle aceptar el sistema
nos abrira la ficha de edicién del tema.

e Introducimos el titulo del tema.

e Introducimos el contenido del tema, bien escribiéndolo directamente con el editor online o bien
copiando y pegando desde un documento de Word, LibreOffice, OpenOffice, etc...

e Siusamos la ocpién de Encabezados del editor la aplicacién generard un indice automatico de los
contenidos para facilitarle la lectura del mismo al alumno (se detalla mas sobre esto en la seccién
Temas de este mismo manual online).

e Cuando terminemos pulsamos Aceptar y regresaremos a la pantalla de la programacion.
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Ejercicios

La INFORMATICA es la ciencia del tratamiento automatico y racional de la
informacién, no es una ciencia por si misma, sino una disciplina que se basa en
diversas ciencias y técnicas: matematicas, l6gica, fisica, electrénica, etc.

La ciencia informética trata de:

Nota de interés: Cuando creamos un nuevo tema éste se afiade automaticamente a la Biblioteca de
Temas del Campus de forma que si luego necesitamos reutilizarlo en una programacién distinta podemos
hacerlo simplemente seleccionandolo.

Anadiendo un ejercicio

Afadir un ejercicio sigue un formato analogo a afiadir un tema:

e En la seccién donde queramos afiadir el ejercicio pulsamos el botén + para afiadir unidad.
e Pulsamos el botén 'Crear un nuevo ejercicio’.
e Se nos abrira la ficha de Ejercicio.

Los ejercicios son muy configurables para permitir o no la correccién, nimero de intentos, si se puede
imprimir en PDF o no, etc... Pero para este ejemplo nos vamos a limitar a cubrir el titulo y poner en la
introduccién unas breves instrucciones para el alumno.

Una vez hecho esto podemos afadir preguntas dandole al botédn ARadir pregunta.

EALDTO™ Campus online | Afiadir registro
® Cancelar | + Aceptary afiadir [N
Datos basicos Ejecucion Correccion
Titulo Codigo Autonumerar preguntas Es corregible
Comprension del tema 1 Si j Si j
Etiquetas Tiempo en minutos(0 ilimitado) Autocorregible
0 ¢ si -
Intentos permitidos (0 ilimitado) Mostrar solucion correcta
Instrucciones = "
0 w si J
Realice el ejercicio tipo test y cuando haya finalizado pulse 'Corregir' para Imprimible Permitir correccién incompleto
conocer sus aciertos y fallos. No j si j
Puede realizar el ejercicio tantas veces como desee.
Programacion extra Puntos aprobado
0 £

Programaciones

Penalizacién sin contestar

i 4 \0‘ v
Preguntas + Afiadir pregunta

Sin preguntas en el ejercicio

En la pantalla de afadir pregunta se nos permite introducir un texto (recordemos que tiene el botén de
ediciéon para poder poner imagenes, videos, etc) y otra casilla para las respuestas. En la zona inferior se



nos especifica el formato que debe tener la respuesta para que luego el programa la convierta en checks
seleccionables por el alumno (en caso de preguntas tipo test). En nuestro ejemplo hemos puesto una
pregunta con 4 respuestas y la respuesta b) marcada un asterisco (*) es la correcta:

Pregunta

Texto de |a pregunta

A qué nos referimos cuando hablamos del hardware en informatica?

body p

Respuestas

a) A los servicios necesarios para qgue el sistema funcione
b) A los componentes fisicos de la computadora.®
) A los programas que hacen funcionar el sistema.

«d) Ninguna de las anteriores es correcta.

body p

Si es una pregunta para desarrollar deje la casilla de respuestas en blanco.
Si son respuestas tipo test escriba un a) b) ¢)... delante de cada texto para identificar las respuestas.
Escriba un * detrds de la letra de la respuesta correcta, por efemplo a*)

* cacelr

Al pulsar aceptar regresamos a la ficha del ejercicio y ya vemos la pregunta afiadida con la configuracién
de resultados configurada y marcada la b como correcta:

Intentos permitidos (0 ilimitado) Mostrar solucion correcta

Instrucciones = _

0 z si j
Realice el ejercicio tipo test y cuando haya finalizado pulse 'Corregir' para Imprimible Permitir correccién incompleto
jconocer sus aciertos y fallos. No j si j
Puede realizar el ejercicio tantas veces como desee.
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1. ¢A qué nos referimos cuando hablamos del hardware en informatica?
a) Alos servicios necesarios para que el sistema funcione.
Argos Galaica b)@  Aloscomponentes fisicos de la computadora.
o) Alos programas que hacen funcionar el sistema.
d) Ninguna de |as anteriores es correcta.
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Simplemente afadiremos el resto de las preguntas hasta que nuestro ejercicio quede configurado.
Una vez lo hayamos terminado pulsamos Aceptar y regresamos a la programacién.

Nota importante: Estamos preparando un sistema mediante el cual podemos escribir nuestro ejercicio
en un procesador de textos con un formato especifico para que luego, con un solo click, se importe al
sistema. Estard disponible en breve.

Nota importante: Todos los ejercicios que afhadamos al sistema se incluyen en la biblioteca de ejercicios
para poder reutilizarlos en distintas programaciones.

Anadir un fichero

Si queremos afadir un fichero en una programacién simplemente le damos al botén de Afadir Unidad en
la seccién correspondiente.

Cuando salaa la pantalla de Afadir/Modificar unidad se nos daran las opciones:



e Subir ficheros para que los alumnos los descarguen.
e Cargar ficheros que ya existen en la biblioteca.

La primera vez que subamos un fichero escogemos la opcién 'Subir ficheros para que los alumnos los
descarguen' y se nos motrardn unas casillas para que podamos seleccionar el fichero de nuestro
ordenador (1) y ponerle un titulo (2):

Anadir/Modificar unidad

¢Qué deseas hacer?

‘Subir ficheros para que los alumnos lo descarguen

1
/ Selecciona el fichero para subirlo a la biblioteca

Examinar... No se ha seleccionado ningun archivo.

Titulo que le pondrés al fichero

Nota importante: Una vez subimos un fichero al sistema ese fichero estard disponible en la biblioteca
de ficheros, por lo que la préxima vez que necesitemos usarlo en otra programacién no sera necesario
subirlo de nuevo sino que se escogerd la otra opcién (cargar ficheros que ya existen en la biblioteca) para
anexarlo.

Asignar la programacion a los cursos donde se estudiara

Repetiremos el proceso de afiadir temas, ejercicios y ficheros hasta completar los contenidos de la
programacion.

En el momento que esté todo listo ya podemos asignarla a los cursos donde se impartird para que el
sistema la haga disponible para los alumnos en el campus virtual.

Asignar programacion a cursos

Una vez tengamos la programacién lista no nos queda mds que afadir la programacion a los cursos en la
que deseemos que se utilice.

Para ello en la ficha de programacién pulsamos el botén de 'Afadir' (+) en la lista de cursos en los que se
impartira:
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Se abrird la ventana de seleccién de curso:

Introduzca datos

Curso o Materia e
Q =

cc CURSO CONTINUO MATERIA 2
Tipo activacién
Rotatoria
Alta en el campus alumnos actives o Activacion por fechas o
Si Si

| B -

1. CURSO

En esta casilla seleccionamos el curso al que queremos asignar la programacién.
Una programacién puede asignarse a distintos cursos.

2. MATERIA

Por defecto el sistema tendra asignado 'Con el curso' en esta casilla. Esto quiere decir que cualquier
alumno que esté matriculado en el curso tendrd acceso a esta programacion.

Existen casos de cursos que tienen distintas materias y cada una va asignada a una programacion
distinta. Si es nuestro caso entonces desplegaremos esta casilla para seleccionar la materia que se
corresponde a esta programaciéon. Sélo los alumnos asignados este curso y que tengan esa materia
seleccionada podrdn ver la programacién.

3.TIPO DE ACTIVACION.

Esta parte nos permite definir los distintos tipos de activacién que tiene el sistema.

En caso de tener dudas sobre cual usar no dudéis en preguntarnos para que os podamos recomendar la



gue necesitéis.

Debemos tener en cuenta que aunque el sistema establece aqui la fecha que usaremos como comiento
para contar la apertura de la programacién luego en las secciones podemos establecer el ritmo al que se
descubrirdn las secciones al alumno.

¢ Inicio del curso. La programacién se activa teniendo en cuenta el comienzo del curso. Cuando llegue
el dia de inicio del curso apareceran los temarios disponibles de esta programacién.

e Alta del alumno. La programacion se activa teniendo en cuenta la fecha de alta del alumno en lugar
del inicio del curso.

e Fecha absoluta. El programa nos pide dos fechas absolutas (una de inicio y otra de fin) para
establecer cuando se activaran los contenidos en el campus, independientemente de la fecha alta
de los alumnos o de la fecha de inicio del curso.

e Rotatoria. Esta es la mas compleja. Toma como fecha de arranque el inicio del curso, pero establece
un sistema mediante el cual se tiene también la fecha del alta del curso para saber que cursos
puede consultar (los que se hayan descubierto en meses anteriores a su matriculacién no estaran
disponibles por defecto).

El funcionamiento de la apertura de secciones se explica en detalle en los casos préacticos de
configuracién.

4. ALTA EN EL CAMPUS DE ALUMNOS ACTIVOS

El check 'Activar en el campus a los alumnos activos' lo que hard es revisar los alumnos que estan de alta
en el curso y, de no tenerlo, crearles un usuario para que puedan acceder al sistema. La clave por defecto
de ese usuario se genera de forma aleatoria. Luego, cuando el alumno entra en el sistema, puede
cambiarla por una propia.

Para poder crear el acceso de un alumno es necesario que éste tenga el email en su ficha
de su usuario. Si no lo tuviera no se crearia el usuario (aunque puede realizarse este proceso mas
tarde).

Si el alumno ya tuviera un usuario asignado (porque hizo otros cursos en el campus) el sistema
simplemente le asignaria la programacién al usuario pero no crearia uno nuevo. El alumno entraria con el
usuario y clave que ya tenia.

5. ACTIVACION POR FECHAS

Debemos dejar marcada esta casilla. En caso de desmarcarla el sistema desactivard la programacién
para todos los alumnos.

ACCESO DE LOS PROFESORES

Para que un profesor pueda acceder al campus basta con que tenga un usuario asignado en la aplicacién
(véase la creacién de usuarios para profesores en este mismo manual) y que esté asignado al curso
donde se imparte.

En el momento que se cumplan estos dos requisitos el profesor podrd acceder al campus para monitorizar
los avances de los alumnos y resolver tutorias.

Notificar el acceso a los alumnos

Una vez la programacién se asigne a un curso podemos notificar a los alumnos su acceso al campus.
Para ello:

e Vamos a Escolar: Cursos
e Abrimos el curso correspondiente al campus.
¢ Nos vamos a la solapa Campus online (1) y pulsamos el botén Email a alumnos (2)
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Se nos abrira entonces la ventana de mensajeria del curso. Por defecto lo hard en la opcién de 'Email de
alta en el curso' (1). Estaran marcados todos los alumnos que van a asistir al mismo (2) y tendremos unas

plantillas escritas con los textos basicos y los enlaces (3).

Campus online

Opciones de mensajeria

& Email global a alumnos

nformacién general

Cursos activos

CAMPUS

NE

chemo -

2

/

4

# Email de alta en el curso | El sistema enviara los mensajes gue estén marcados como ‘Enviar: Do noiaas

* El mensaje superior a los alumnos que nunca hayan entrado en el campus, sustituyendo
los campos [CURSO], [ACADEMIA], [USUARIO] y [CLAVE] por los valores
correspondientes a cada uno.

* El mensaje inferior a aquellos alumnos que ya hayan usado anteriormente el campus y
queramos anunciarles que ha empezado un nuevo curso donde estan inscritos.

[E) MIGUEL LOBO LOPEZ
() RAQUEL PAREJO MIGUEZ

B Mensaje para alumnos nuevos en el Campus

Asunto

Bienvenid@ de vuelta a las clases online

Texto

jHola!

Te damos la bienvenida al curso [CURSQ] en nuestro Campus Online.
Puedes acceder desde hitps://[ACADEMIA].argosgalaica.com

Tu nombre de usuario es: [USUARIO]

Tu contrasefia inicial es: [CLAVE]

[ Mensaje para alumnos que ya han tienen usuario

Al darle al botén 'Enviar' (que se encuentra al final de la pagina) el programa procedera al envio de los
emails de alta:

e El email 'Mensaje a los alumnos nuevos' les mandaré la informacién con su nombre de usuario (se
corresponde con el email) y clave (por defecto la que hayamos predefinido en el sistema, aunque
cada alumno la podra cambiar en cuanto entre)

e El email 'Mensaje a los alumnos con usuario' para aquellos alumnos que ya hubieran cursado cursos
online con nosotros, que mantienen el usuario y clave que tenian.

Una vez lo enviamos los mensajes se guardardn en la seccidn Mensajeria: Mensajes para poder revisar
cuando se mandaron y quienes los recibieron.

Podemos cambiar el texto y asunto de los mensajes para que se adeclen mejor a nuestros cursos y lo
gue cambiemos se mantendrd guardado para cursos siguientes.

En el texto podemos usar los siguientes campos que seran sustituidos por sus valores reales:

{{curso}} Nombre del curso



{{usuario}} Usuario de cada alumno, que se corresponde con su usuario en el sistema.

{{clave}} Clave por defecto del sistema. Ojo: si el alumno la ha cambiado ya no se podrad reenviar
porque se guarda cifrada.

{{url_campus}} Enlace a la web del campus.

Preguntas frecuentes

¢Por qué no se manda automaticamente este email cuando asigno la programaciéon a un
curso? Porque muchas veces no queremos notificar a los alumnos de la apertura del campus hasta mas
tarde. Es un proceso que creemos que debe hacerse manual, pero si alguien lo quiere automatizar se
puede hacer.

¢Qué pasa si se da un alumno de alta después de haber enviado los mensajes? Simplemente
vendriamos a esta opcién y desmarcariamos los alumnos a los que no hay que volver a enviarles el
mensaje. La semana que viene ya estardn implementadas opciones para que por defecto se puedan
marcar sélo a los alumnos pendientes, agilizando la tarea.

¢Como creo los usuarios y claves en el sistema? El sistema lo hace automaticamente siempre que
matriculamos a un alumno en un curso con programacién asignada. Si ya tenia usuario le asigna el curso
a ese usuario y si no lo tenia crea un usuario nuevo.

¢Cudl es la clave por defecto que pone el sistema a los alumnos? Se puede especificar en
Configuracién General del sistema, en la primera solapa (datos basicos) en la tabla de Campus: Clave por
defecto. Si se deja en blanco el programa genera una clave distinta para cada alumno.

¢Como sé la clave de un alumno que la haya cambiado? No se puede ver. La clave se guarda
cifrada por seguridad y no se puede descifrar. Si un alumno pierde la clave podemos cambiarsela por una
nueva en la seccién Usuarios: Usuarios o el alumno mismo puede solicitar un reseteo de la clave en el
formulario de acceso a la aplicacién.

Crear ejercicios/test/examenes

Creacion de temarios
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Programaciones

Las programaciones son el punto de unién que nos permite definir el contenido de cada uno de los cursos
o actividades.

Desde ellas podemos crear nuevos temas y ejercicios (que se subirdn a una biblioteca general para ser
reutilizados en distintas programaciones). También podemos subir ficheros que se podran compartir con
los alumnos.

Las programaciones tienen también una funcién de activacién automatica si no queremos que los
alumnos accedan a todo el contenido del curso de forma simultdnea. Cara tema, ejercicio o fichero se
puede activar para estar disponible:

e En el mismo momento en que el alumno se da de alta en el curso.
e Pasados x dias desde el momento en que el alumno empezé el curso.
e Pasados x dias desde que se completd una tarea anterior.

De este modo controlamos el flujo de informacién de forma automatizada mediante la programacién que
luego se asigna a un curso concreto.

Una misma programacién se puede asignar a distintos cursos/grupos de forma que el trabajo ya queda
hecho para cursos futuros.

Crear una programacion

Para crear una nueva programacion:

e Nos vamos a Campus: Programaciones.

e Pulsamos el botén Nuevo.

¢ Rellenamos el campo titulo, que sera lo que los alumnos vean cuando accedan al campus.

e Rellenamos el campo Descripcién, que permite poner una descripcién extensa de bienvenida para el
alumno. Tengamos en cuenta que pulsando en el botoncito de la flecha accedemos a un menu de
formato que nos permite incluir imagenes, videos, etc... al contenido del texto.

Con esto tendriamos la programacién lista. Ahora necesitamos meter contenidos.

Secciones

Las programaciones se dividen en secciones de contenidos para clasificar las unidades.

Para afiadir la primera seccién a una programacién pulsamos el botén de azul de + que hay en el panel de
unidades.
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Se nos pedird un titulo para la Seccién y se afiadira a la programacioén.

Podemos afiadir tantas secciones como necesitemos para dividir el temario. Existirdn muchos casos en
los que con una Unica seccién ya sea suficiente. En la pantalla de ejemplo que ponemos a continuacién
podemos ver una programacién que se divide en cuatro partes: una de introduccién y otras tres para cada

seccion del temario a tratar.

Campus online | Introduccion a la Informatica
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Titulo Unidades “

Introduccidn a la Informatica

Descripcion Introduccién

= Sin temas/ejercicios asignados

( | Parte 1: Hardware
ﬁ Sin temas/ejercicios asignados

: : Parte 2: Software
Bienvenidos a este curso.

i 3 i Sin temas/ejercicios asignados
En esta programacion aprenderéis los conceptos basicos de la

infarmatina talae rnmn enfhuara hardwara narinnae hacirac da Parte 3: Redes e internet
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céd. F. Inicio F.Fin Fecha/Hora
Curso

Ejercicios ot
) Curso curso curso activacion

Sin datos que mostrar

® Cancelar | 4 Aceptary afiadir [EECEEEENED

Anadir contenido a las secciones

El siguiente paso sera afadir los temas y ejercicios propiamente dichos. Para ello debemos pulsar sobre la
seccién a la cual queramos afiadirle el tema, ejercicio o fichero. Se nos habilitardn entonces los botones

de edicién de dicha seccién:



Unidades

Introduccién m + 7

Sintemas/ejercicios asignados

Parte 1: Hardware

Sin temas/ejercicios asignados
Parte 2: Software

Sintemas/ejercicios asignados
Parte 3: Redes e internet

Sin temas/ejercicios asignados

De izquierda a derecha tenemos los botones:

e Borrar seccién. Elimina la seccién de la programacién, asi como en enlace a los temas (los temas se
mantienen en la biblioteca).

e Mover la seccién. Puede aparecer el botén hacia arriba o hacia abajo para reorganizar las secciones
en la programacion.

e Modificar el titulo de la seccién.

¢ Afadir contenido (ejercicio, tema o fichero)

Cuando afiadimos o modificamos una seccidén tenemos una ventana como la siguiente:



P wnNH

Anadir/Modificar seccion

Tl'tuloo

SEMANA 1

Cursos asignad Fechas comienzo e

Oposicion EDUCACION Inicio del curso: 01/09/2022

Instrucciones de activacion

Plazo @ n Cantidad @

Dia semana @
Dias 0 -

Etiquetas @ o

Las secciones solo se mostrardn en €l campus al alumno si tienen contenidos (temario, gjercicios,
ficheros)

Loz plazos se calculan con referencia a la fecha de activacion del curso en el Campus Online

Debemos establecer cuantos dias, semanas 0 meses gueremos que espere el sisterna antes de activar
los contenidos. Podemos especificar un dia concreto de la semana para la activacion.

Sino escogemos ninguna opcién o marcamos 'Siempre’ la seccion estara siempre disponible para los
alumnos.

*® Cancelar " Aceptar

Titulo de la seccién.
Cursos a los que pertenece la programacion.
Fecha de control de comienzo. Es la fecha a partir de la cual se calcularan los siguientes campos.
Tipo de plazo a tomar para activar la unidad. Si se deja en blanco o se escoge siempre estara activa
en cuanto el curso esté activo.
o Sise deja en blanco se mostrara cuando sea la fecha de comienzo (3)
o Sise escoge nunca el sistema no las mostrard nunca salvo que se cambie el tipo de plazo
o Sise escoge siempre el sistema la mostrard ignorando cualquier plazo de comienzo, jincluso
el que se establezca en la casilla 3! Esto se suele usar para instrucciones del curso o para
temas que son en realidad explicaciones de que contendrd el curso y que deben ser visibles
antes de empezar.
Cantidad de dias, semanas o0 meses a esperar para activar esta seccién en el temario a partir de la
fecha de comienzo (3).
Podemos especificar un dia de la semana especifico para la activacién a partir de la fecha calculada
para ello
Si asignamos etiquetas la programacién estara activa de inmediato para los alumnos que tengan la
misma etiqueta en su ficha o incluso aunque no les correspondiera verla por haberse matriculado
después del comienzo del curso.



Con estos parametros podemos definir exactamente cuando se activa una Unidad en concreto con
respecto a la fecha que hayamos establecido de comienzo del curso/alta/etc...

Anadir contenido

Cuando pulsamos el botén afadir contenido se nos abre una ventana en la cual, mediante un desplegable,
podemos escoger los distintos tipos de contenidos que se pueden afadir a una seccién.

e Escribir un nuevo tema. Nos enviara a la ficha de tema para que podamos crear un nuevo tema
gue, de forma automaética, se afadird luego a la seccién y a la biblioteca de temas.

e Introducir un listado de titulos para escribir/importar después. Nos permite introducir sélo el titulo de
los temas nuevos. De esta manera el sistema nos creara fichas de temas vacias en la biblioteca
para que luego los escribamos.

e Cargar temas que ya estadn en la biblioteca. Si el tema que gqueremos incluir en esta programacion
ya existe en la biblioteca de temas podemos simplemente escogerlo.

e Subir ficheros para que los alumnos los descarguen. Nos permite afadir un fichero al sistema que,
automdticamente, pasara también a estar disponible en la biblioteca de ficheros para su
reutilizacién en otras programaciones, sin necesidad de volver a subirlo.

e Cargar ficheros que ya existen en la biblioteca. Si ya tenemos ficheros que hemos subido a otras
programaciones estaran aqui disponibles para su reutilizacién.

e Crear un nuevo ejercicio. Nos abre la ficha de ejercicio para crear un nuevo ejercicio que, una vez
listo, estard inmediatamente disponible tanto en la programacién actual como en la biblioteca de
ejercicios para su reutilizacién en otras programaciones.

e Cargar ejercicios que ya estan en la biblioteca. Nos permite cargar un ejercicio que ya tengamos
subido a la biblioteca de ejercicios.



Temas

El botén de imprimir en PDF genera, de forma automatica, un libreto en PDF con el contenido del tema.

Esta exportacién en PDF la podemos limitar para que sélo esté disponible para cursos determinados, o
quizas para algun tipo de alumno concreto o durante momentos especificos.

El formato de la impresién se adaptard a lo que la academia solicite, personalizandose margenes, tipos de
letra, encabezados y pies de pagina, marcas de agua, etc...

— + Tamafio automatico *

ordenador acepta los datos o produce la informacién puede variar de un instante a otro.

Se denomina SISTEMA INFORMATICO al conjunto de elementos necesarios para la realizacién y utilizacién de
aplicaciones informéticas, entendiendo por APLICACIONES INFORMATICAS a la agrupacién de programas de
ordenador cuyo fin es la ejecucidn de un trabajo. El sistema informatico estd por tanto constituido por tres
partes:

« la Parte Fisica la constituyen todos los elementos materiales que se emplean en el tratamiento
automatico de la informacién, es decir el HARDWARE.

« la Parte Ldgica la constituyen el conjunto de drdenes que controlan el trabajo que realiza el
ordenador, es decir el SOFTWARE

s El Personal Informatico son las personas encargadas de controlar y manejar las maquinas, los
usuarios y/o programadores.

Tratamiento de la informacion

Unidad de informacion: Para representar los nimeros, las letras, o los caracteres se utilizan los digitos 0 y
1, del sistema binario. Cada uno compone una cantidad denominada BIT, los bit se combinan en grupos de
8 formando una unidad llamada BYTE (Octeto), cuando el conjunto de informacién se hace més grande se
utilizan maltiplos de estas unidades.

El bit es la unidad minima de informacién empleada en informatica, en cualquier dispositivo digital, o en la
teoria de la informacién. Es el acrénimo de Binary digit. (digito binario). Mientras que en el sistema de
numeracién decimal se usan diez digitos, en el binario se usan sélo dos digitos, el O yel 1.

El Byte se usa cominmente como unidad basica de almacenamiento de informacién en combinacién con los
prefijos de cantidad. Equivale a un octeto, es decir a ocho bits, para fines correctos, un byte debe ser

La biblioteca de temas

Para acceder a la biblioteca de ejercicios vamos a Campus: Temas.
Ahi tendremos todos los temas disponibles que se pueden integrar en cualquier programacion.

Hay que tener en cuenta que si se modifica un tema de la biblioteca la modificacién se hace efectiva en
todas las programaciones que lo contienen.

Del mismo modo si lo borramos desaparecera de las programaciones en que figuraba.

Crear un tema

Podemos crear un tema desde la propia programacién o desde la biblioteca de temas, para tenerlo
disponible para nuevas programaciones.

En la ficha de edicidon del tema.

e Introducimos el titulo del tema.

¢ Introducimos el contenido del tema, bien escribiéndolo directamente con el editor online o bien
copiando y pegando desde un documento de Word, LibreOffice, OpenOffice, etc...

e Siusamos la ocpién de Encabezados del editor la aplicacién generard un indice automatico de los
contenidos para facilitarle la lectura del mismo al alumno (se detalla mas sobre esto en la seccién
Temas de este mismo manual online).

e Cuando terminemos pulsamos Aceptar y regresaremos a la pantalla de la programacién.
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Ejercicios

La INFORMATICA es la ciencia del tratamiento automatico y racional de la
informacién, no es una ciencia por si misma, sino una disciplina que se basa en
diversas ciencias y técnicas: matematicas, l6gica, fisica, electrénica, etc.

La ciencia informética trata de:




Ejercicios
El mdédulo de Ejercicios permite crear ejercicios de tipo test y también ejercicios con desarrollo.

En el caso de los ejercicios de tipo test se incluye la opcién de autocorreccién, de forma que un alumno
pueda darle al botén y ver que preguntas han sido correctas, cuales no, etc. También permite crear
ejercicios en los que el alumno puede desarrollar la respuesta (incluso anexando ficheros en caso
necesario) para una posterior correccién del profesor asignado.

La biblioteca de ejercicios

Para acceder a la biblioteca de ejercicios vamos a Campus: Ejercicios.
Ahi tendremos todos los ejercicios disponibles que se pueden integrar en cualquier programacion.

Hay que tener en cuenta que si se modifica un ejercicio de la biblioteca la modificacién se hace efectiva en
todas las programaciones que lo contienen.

Del mismo modo si lo borramos desaparecerd de las programaciones en que figuraba.

Crear un ejercicio

Los ejercicios son muy configurables para permitir o no la correccién, nimero de intentos, si se puede
imprimir en PDF o no, etc... Pero para este ejemplo nos vamos a limitar a cubrir el titulo y poner en la
introduccién unas breves instrucciones para el alumno.

Una vez hecho esto podemos afadir preguntas déandole al botédn AfAadir pregunta.

EALLTO® Campus online | Anadir registro
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Datos basicos Ejecucion Correccion

Titulo Coédigo Autonumerar preguntas Es corregible
Comprensién del tema 1 Si _vj Si
Etiquetas Tiempo en minutos(0 ilimitado) Autocorregible
0 a Si

Intentos permitidos (0 ilimitado) Mostrar solucién correcta

Instrucciones =
0 < Si

S @ 2

Realice el ejercicio tipo test y cuando haya finalizado pulse 'Corregir' para Imprimible Permitir correccién incompleto
conocer sus aciertos y fallos. No :j Si

=

Puede realizar el ejercicio tantas veces como desee.
Campus online Programacidn extra Puntos aprobado

0 <
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Programaciones
Penalizacion sin contestar
Temas

B

body p 4 0 =

Preguntas + Afiadir pregunta

Sin preguntas en el ejercicio
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En la pantalla de afadir pregunta se nos permite introducir un texto (recordemos que tiene el botén de
edicién para poder poner imagenes, videos, etc) y otra casilla para las respuestas. En la zona inferior se
nos especifica el formato que debe tener la respuesta para que luego el programa la convierta en checks
seleccionables por el alumno (en caso de preguntas tipo test). En nuestro ejemplo hemos puesto una
pregunta con 4 respuestas y la respuesta b) marcada un asterisco (*) es la correcta:



Pregunta

Texto de la pregunta

A qué nos referimos cuando hablamos del hardware en informatica?

body p

Respuestas

a) A los servicios necesarios para que el sistema funcione.
b) A los componentes fisicos de la computadora.®
) A los programas que hacen funcionar el sistema.

d) Ninguna de las anteriores es correcta.

body p

Si es una pregunta para desarrollar deje la casilla de respuestas en blanco.
Si son respuestas tipo test escriba un a) b) ¢)... delante de cada texto para identificar las respuestas.
Escriba un * detrds de la letra de la respuesta correcta, por ejemplo a*)

% Cancelar | [RESYE

Al pulsar aceptar regresamos a la ficha del ejercicio y ya vemos la pregunta afadida con la configuracién
de resultados configurada y marcada la b como correcta:

Intentos permitidos (0 ilimitado) Mostrar solucién correcta

Instrucciones = ™
0 8 si 7
Realice el ejercicio tipo test y cuando haya finalizado pulse 'Corregir' para Imprimible Permitir correccién incompleto
iconocer sus aciertos y fallos. &
y No b Si B
Puede realizar el ejercicio tantas veces como desee.
Gampus online Programacién extra Puntos aprobado
0 <

Programaciones
Penalizacidn sin contestar

Temas =
body p 4 0

Preguntas =+ Anadir pregunta

[
1- ¢A qué nos referimos cuando hablamos del hardware en informética?
a) A los servicios necesarios para que el sistema funcione.
Argos Galaica b)@  Alos componentes fisicos de la computadora.
c) Alos programas que hacen funcionar el sistema.
d) Ninguna de las anteriores es correcta.

X Concdlar  + Aceptaryanadit

Simplemente afiadiremos el resto de las preguntas hasta que nuestro ejercicio quede configurado.
Una vez lo hayamos terminado pulsamos Aceptar y regresamos a la programacion.

Nota importante: Estamos preparando un sistema mediante el cual podemos escribir nuestro ejercicio
en un procesador de textos con un formato especifico para que luego, con un solo click, se importe al
sistema. Estara disponible en breve.

Nota importante: Todos los ejercicios que afiadamos al sistema se incluyen en la biblioteca de ejercicios
para poder reutilizarlos en distintas programaciones.



Ficheros

Podemos subir ficheros que se asingan a las distintas programaciones a la par que quedan disponibles en
la biblioteca del campus para compartir entre varios cursos.

Esto facilita la organizacién de contenido de manera que los alumnos lo tengan todo a mano: el temario,
los ejercicios y los ficheros. Podemos ademds especificar que un fichero se active en un momento dado
(para acompanar por ejemplo a un ejercicio).

El tener los ficheros integrados con la programacién del temario evita que tengamos que estar enviando
anexos por email a los alumnos.

También podemos subir videos con clases grabadas para su visionado en diferido.

Los ficheros estan programados de tal manera que su acceso sélo esta disponible a usuarios registrados
en el campus con el permiso especifico para descargarlos o verlos.

Subir un fichero a una programacion

Si queremos afadir un fichero en una programacién simplemente le damos al botén de Afadir Unidad en
la seccidén correspondiente.

Cuando salga la pantalla de Afadir/Modificar unidad se nos daran las opciones:

e Subir ficheros para que los alumnos los descarguen.
e Cargar ficheros que ya existen en la biblioteca.

La primera vez que subamos un fichero escogemos la opcién 'Subir ficheros para que los alumnos los
descarguen' y se nos motrardn unas casillas para que podamos seleccionar el fichero de nuestro
ordenador (1) y ponerle un titulo (2):

Anadir/Modificar unidad

¢Qué deseas hacer?

‘Subir ficheros para que los alumnos lo descarguen

1
/ Selecciona el fichero para subirlo a la biblioteca

Examinar... No se ha seleccionado ningun archivo.

Titulo que le pondrés al fichero

Nota importante: Una vez subimos un fichero al sistema ese fichero estarad disponible en la biblioteca
de ficheros, por lo que la préxima vez que necesitemos usarlo en otra programacién no sera necesario
subirlo de nuevo sino que se escogerd la otra opcién (cargar ficheros que ya existen en la biblioteca) para
anexarlo.

La biblioteca de ficheros



Todos los ficheros que se suben a una programacién pasan a estar disponibles en la Biblioteca de Ficheros
para poder ser utilizados en otras programaciones.

La biblioteca de Ficheros esta en la seccién Campus: Ficheros.

Si se borra o modifica un fichero de esa biblioteca eso afectard a todas las programaciones que lo estaban
usando.



Red social

El médulo de red social nos permite configurar distintas modalidades de foros para uso interno del
programa.

Estos foros son totalmente configurables dependiendo de cada curso, campus, etc... y funcionan de
manera similar a Facebook permitiendo formar grupos, usar mensajes individuales, etc..

Cuando asignhamos una programacién a un curso el sistema ya crea los siguientes grupos de forma
automatica:

e Grupo global del curso. Accesible a todos los alumnos, con mensajes publicos que pueden leer
todos. Se usa para dudas generales, charlas de cafeteria o cuando el profesor quiere realizar una
notificacién global.

e Pares de Tutoria. Crea un canal privado para cada alumno con cada profesor asignado al curso para
gue puedan realizar las tutorias. El profesor tiene, sin embargo, la capacidad de enviar un mensaje
de tutoria global pero hay que tener en cuenta que las respuestas a ese mensaje son publicas.

Aparte de eso la aplicacién permitird la configuracién (automatizada o manual) de otros grupos de trabajo
por mensajeria interna, por ejemploL

e Grupo de trabajo para realizar una actividad conjunta.
e Grupo interno de profesores para coordinarse entre ellos.
e Grupo de incidencias para mantener en contacto a la administracién con los alumnos.



Videoconferencia

La integracién de videoconferencia permite:

e Programar las sesiones de forma automdtica, de manera que el campus se encargara de enviar los
emails a los alumnos y darles los enlaces.

e El alumno, al entrar en el campus, ya vera la clase presencial como algo integrado dentro de su
propio curso, por lo que lo tendra todo en un mismo sitio.

Crear una videoconferencia

(4] D
Para afadir una videoconferencia al campus:

- Primero debemos ir a la plataforma de videoconferencia que tengamos contratada (Zoom, Jitsi, Google
Met, Whereby, etc...) y agendar la videoconferencia en el sistema. Todos los servicios nos daran un enlace
para acceder a la misma, que debemos copiar en el portapapeles.

- Nos vamos a Campus Online: Videoconferencias.
- Le damos al botén 'Nuevo'.

- Establecemos fecha, hora vy titulo de la videoconferencia. En el campo 'Enlace' pegamos el enlace que
nos habra dado nuestra plataforma correspondiente.

- Aceptamos.

Con esto ya tenemos la videoconferencia afiadida a la agenda del campus y todos los alumnos y
profesores implicados en la misma la verdn nada mas entrar al campus.

Videoconferencias con varios dias






Notificaciones por email

Se pueden enviar emails de forma rapida a los alumnos de un curso virtual desde distintos puntos del
Campus.

Desde Escolar: Cursos

Para enviar un email a los alumnos de un curso:

1. Nos vamos a Escolar: Curso.

2. Entramos en el curso al que queremos enviar la notificacién.

3. Nos vamos a la solapa 'Campus Virtual'.

4. Le damos al botén 'Emails a los alumnos'.

5. En el lateral izquierdo pulsamos el enlace 'Email global a los alumnos'.
6. Escribimos el asunto y texto y le damos a enviar emails.

El email se enviard automaticamente.

Emails con anexos

Para enviar emails con anexos:
1. Nos vamos a Escolar: Cursos.
2. En la solapa Altas pulsamos el botén del sobre 'Mensajeria’

3. Se nos mostrard una pantalla donde podemos escribir asunto y texto, asi como seleccionar a que
alumnos queremos enviarselo (normalmente a los activos).

4. Al darle aceptar se nos enviard al servicio de mensajeria donde se nos mostrard el mensaje con la
posibilidad de anexar ficheros al mismo.

Como profesor desde el campus

Los profesores que tengan acceso al campus virtual pueden ver, en la pantalla inicial de cada curso, un
listado con los alumnos y un botén en la zona superior que pone 'Enviar email'.

Si pulsan ahi podran enviar un email a los alumnos del curso (o marcar aquellos a los que quieran
enviarselo).

La diferencia de esta metodologia con otras anteriores es que de esta manera el profesor no ve los
correos electrénicos de los alumnos. Existen casos en que, para cumplir el RPGD, debe usarse este
sistema siempre.

Desde videoconferencias

A veces es més rapido enviar el email a los alumnos que van a acudir a una videoconferencia, sobre todo
en casos que se cancelen o cambien de horario.

Para ello:
1. Nos vamos a Campus Online: Videoconferencias.
2. Abrimos la ficha de la videoconferencia.

3. En el lateral derecho tenemos un listado de los participantes con un botén que pone enviar email.



Al pulsar el botén enviar email se abrird la pantalla de mensajeria del programa con todos los asistentes
ya cargados en el mensaje, para que podamos enviarlo de forma inmediata.



Acceso de los alumnos

Una vez los alumnos tengan su nombre de usuario y clave podran acceder a la aplicacién a través de una
direccién que suele ser:

https://academia.argosgalaica.com/campus
Donde [academia] es sustituido por el subdominio de tu academia.

Al introducir el nombre de usuario y clave el alumno accede a la portada del campus desde donde puede
consultar sus cursos, entrar en foros, etc...

Si el alumno no recuerda su clave puede solicitar que se le restaure automaticamente por email pulsando
en el enlace ';Has perdido tu clave?'.

Portada del campus

Cuando el alumno accede al campus tiene en su pantalla de inicio la informacién mas relevante:

Campus online nformacién general Cursos activos m@a.com ~
/ \ 2 Inicio
. CAMPUS ONLINE 5

Datos de la cuenta

Cerrar sesion

4
\ [EN PREPARACION]

Aqui apareceran las comunicaciones pendientes de atender por el alumno

Si hay una videoconferencia programada aqui aparecera de forma directa el enlace y la hora para que vaya desde aqgui.

w

lecciona a gue curso quieres acceder

Cursos activos

ntroduccién ala Informatica

1. Un menu de informacién general que le traslada a esta ayuda online.

Un menu desde el cual puede acceder a sus cursos activos en cualquier momento.

3. Los datos de su cuenta, donde puede cambiar su correo electrénico para las comunicaciones o la
clave de acceso.

4. Sitiene alguna videoconferencia inminente aqui le saldra el enlace a la misma con el dia/hora.

5. Ellistado de cursos activos para que pueda acceder a ellos de forma répida.

N

Si la academia lo permite también tendrd el historial de cursos inactivos disponible.

Portada del curso

Cuando accedemos a un curso tenemos los principales enlaces disponibles en la pantalla inicial:



Campus online Informacidn general Cursos activos m@a.com ~

1 4
Introduccion a la In uccion a la Informatica
Informatica - .
¥ Foro del curso 5 / 5
5
W Tutoria: Edward Norton /

Bienvenidos a este curso

En esta programacion aprenderéis los conceptos basicos dejf informatica tales colpo software, hardware, nociones

Introduccién béasicas de internet, etc...

W Definicion de informatica Temario Foro del curso

& Comprension del tema 1 En el lateral izquierdo tienes los temas, ejercicios y En el foro del curso puedes comunicarte con tus
ficheros accesibles para el curso actual. profesores y compaferos

& Esquema de una placa base 3

Comenzar el curso Entra en el foro general

8

W Enlaces a documentales 7
recomendados /
Tutorias Clases pro Videoconferencias

Wl Resumen de la seccién

Con las tutorias puedes mandarle mensajes a tu [EN PREPARACION]
Parte 1: Hardware profesor asignado para resolver dudas de forma
personal

W Componentes de un
4 Tutoria con Edward Norton
ordenador

W Laplacabase

Desde esta seccion el alumno podré entrar
directamente en la videoconferencia

W Procesador central
W La memoria

W Otro hardware

En el lateral izquierdo siempre tenemos un navegador con los puntos importantes del curso:
1. Enlace al foro publico del curso.

2. Enlace a las tutorias privadas con cada profesor.

3. Desarrollo del temario disponible para el alumno.

Luego, en la portada, nos aparece:

4. Texto de introduccién a la programacion.

5. Enlace al comienzo de lectura del temario.

6. Enlace al foro publico del curso.

7. Enlace a las tutorias disponibles.

8. Enlace al calendario de videoconferencias.

Lectura de temas

[En preparacién]

Realizacion de ejercicios

[En preparacién]

Tutorias

Si la academia tiene contratado el moédulo Red Social el alumno contard, en el menud lateral de la
izquierda, con un botén indicando Tutoria con [Nombre del profesor]'.

Si pulsa en dicho botén entrard en una zona de red social privada sélo con el profesor, desde la cual
pueden comentar tutorias, realizacién de ejercicios, correcciones, etc. sin salir del campus.

Foro del curso



Si la academia tiene contratado el médulo Red Social el alumno dispondrd de un foro para cada curso en
el que participe.

En este foro cualquier alumno y/o profesor asignado al curso puede enviar sus comentarios, dudas,
preguntas, etc... y establecer una conversacién entre varios para aclarar el temario.

Videoconferencias

Cuando un curso tiene videoconferencias programadas el alumno las podrd ver nada mas entrar al
campus.

Seguiradn visibles nuevamente en la pantalla inicial de cada curso al que esté asistiendo.

Simplemente con pulsar el botén del enlace que acompafia a cada videoconferencia el alumno serd
enviado a la sala de la misma de forma automatica.



Ejemplos practicos

A continuacién detallamos algunos de los casos mas habituales que se dan en la administracion de un
campus virtual.

Anadir alumnos después de comienzo del curso

Cuando asignamos una programacién a un curso el sistema se encarga, de forma automética, de la
gestién de alumnos.

Por lo tanto si un alumno se da de alta en el curso después de que haya empezado la programacién online
no hay que hacer nada: el sistema lo afiadird de forma automatica.

Atencidn: Si el alumno no tiene correo electrénico ni usuario el sistema no puede darlo de alta, asi que
hay que asegurarse de que tenemos el correo electrénico asignado en la ficha del alumno.

Dar de baja un alumno

Igual que sucede con el alta de los alumnos la baja es un proceso automatico.

Si en Escolar: Altas ponemos una fecha de baja a un alumno el campus virtual dejard de estar de activo
para él en el momento de la fecha de baja. No es necesario hacer nada més.

Envio de emails de alta a los alumnos

Nos vamos a Escolar: Cursos.
Abrimos la ficha del curso al que se corresponda el Campus Online.

Pulsamos la solapa Campus Online (1) para ver el listado de emails/usuarios que hay en este curso. Le
damos al botén 'Enviar emails a los alumnos' (2).

EALIO. Escolar | Campus Online

[ Afadir calificaciones = Imprimir v X Cancelar | 4 Aceptary afiadir [EGRGEIET

Datos basicos Horarios Altas Facturacion Faltas  Calific
2 ‘< Refrescar amm.. | X Emails a los alumnos B Videoconferencias W Foro del curso
Programaciones asignadas al curso e u 4 i
A E
Fecha/H
@ Escolar Titulo Control fecha Dras espera a:::iv:‘(‘:i::
m Campus Virtual Alta del alumno 0 -
Alumnos : F I
Asistentes al campus virtual &~ s m
Profesores
o q Fecha Fecha o
Altas Apellidos Nombre  Email Usuario S lacion e eaclon Activa
Tutores LOBO LOPEZ MIGUEL alumnol @argosgalaica.com  alumnol@argosgalaica.com - - Si
PAREJOMIGUEZ RAQUEL  demo2@argosgalaica.com demo2@argosgalaica.com - - Si
Horarios
Cantidad 2
Control de
asistencia
Interesados B Imprimir v % cancelar | 4 Aceptary afiadir

Colegios

Boletines

El sistema nos llevard a la pantalla de envio de emails del Campus. Aqui veremos los alumnos que
recibiran emails (3). Podemos marcar/desmarcar si no queremos enviar este email a todos los laumnos.

El sistema tiene dos mensajes preconfigurados. El mensaje para aquellos que nunca hayan entrado en el
campus (4) y el de los que ya hayan estado en otros cursos (5). El propio sistema se encarga de enviar el
gque corresponda a cada usuario dependiendo de si ha entrado o no en el campus alguna vez.



Campus online  Administrar Argos  Cursos activos 2 chemo ~

N

El sistema enviara los mensajes que estén marcados como "Enviar” \

Administrador CAMPUS ONLINE

Cursos activos \C,'Marcarmdos [ Desmarcar todos

= El mensaje superior a los alumnos que nunca hayan entrado en el campus, sustituyende

s Online [Campus Virtual] los campos {{curso}}, {{url_campus}}, {{nombre}}, {apellidos}}, {{user}} y {{clave}} por los Destinatarios
valores correspondientes a cada uno.

= El mensaje inferior a aguellos alumnos que ya hayan usado anteriormente el campus y
queramos anunciarles que ha empezado un nuevo curso donde estan inscritos.

PLO [Introduccién a la

nformatica]

[B RAQUEL PAREJO MIGUEZ

B MIGUEL LOBO LOPEZ

Opciones de mensajeria
Mensaje para alumnos nuevos en el Campus

& Email global a alumnos

Asunto
& Email dealta en el curso -
Bienvenid@ a nuestro Campus Virtual

Texto

4 jHola!
Te damos la bienvenida al curso {{curso}} en nuestro Campus Online.
Puedes acceder desde {{url_campus}}
[Tu nombre de usuario es:

[Tu contrasefia inicial es: {{clave}}

B Mensaje para alumnos que ya han tienen usuario

Asunto

Bienvenid@ a nuestro Campus Virtual

En la zona inferior de la pantalla, haciendo scroll, veremos el botén de 'Enviar' que, al pulsarlo, se
encargara de enviar todos los emails a los alumnos.

El email con el listado de alumnos que lo ha recibido se almacena en el menl Mensajeria: Mensajeria de la
aplicacién principal.
Desactivacion manual de un alumno en el campus

En ocasiones puede ser necesario deshabilitar el acceso al campus a un alumno aunque esté de alta.

Puede suceder, por ejemplo, que tengamos un recibo pendiente y hasta que se solucione el problema el
alumno no debe tener acceso al campus virtual.

Para desactivar un alumno independientemente de sus fechas de alta/baja:

e Nos vamos a Escolar: Cursos.

e Abrimos el curso correspondiente al campus virtual.

e En la solapa 'Campus virtual' buscamos, en el listado de 'Asistentes al campus' al alumno en
cuestién.

e Damos doble click para modificar su ficha de acceso.

e Desmarcamos la casilla 'Activa’

Con esto el alumno sigue de alta en el curso pero se le niega el acceso al campus.
Debemos recordar, cuando la situacién se normalice, repetir el proceso para marcar la casilla
correspondiente.

Cambio de nombre de usuario o email

Podemos cambiar el nombre de usuario o el email asignado para las notificaciones de un alumno desde la
propia ficha del curso.

Para ello:

e Nos vamos a Escolar: Cursos
e Abrimos el curso en el que estd el alumno.
e En la solapa Campus Virtual buscamos al alumno en el listado de Asistentes al campus.



e Damos doble click para abrir su ficha de acceso.
e Pulsamos en el botén 'Abrir ficha de usuario' para acceder al usuario del alumno y modificar el dato
que corresponda (email o nombre de usuario).

Enviar email a todos los asistentes de un curso

Para enviar un email a todos los asistentes a un curso virtual:

e Nos vamos a Escolar: Cursos

e Abrimos el curso al cual queremos hacer la notificacién.

¢ Nos vamos a la solapa 'Campus Virtual'.

e Pulsamos el botén 'Enviar email a alumnos'

e Se nos abrira la pantalla de 'Email a los alumnos'

e Pulsamos a la izquierda el botén 'Enviar email global a los alumnos'.

e Escribimos el asunto y texto del email.

e Comprobamos en el listado de destinatarios que es correcto (podemos desmarcar aquellos que no
queremos que lo reciban).

e Al pulsar 'Enviar email' enviaremos dicho email a todos los alumnos.

Alumno sin email/cambio tras el alta

Puede sucedernos que tengamos un alumno con un email repetido (por ejemplo hermanos) o que no
tuviera email en el momento que lo dimos de alta en el campus virtual.

Si sucede esto no se le generard un usuario para acceder.

:Cémo podemos corregirlo? Pues siguiendo los pasos:

1. Nos vamos a Escolar: Alumnos y buscamos la ficha del alumno.

2. Introducimos el email correcto en los datos basicos del alumno.

3. Vamos a Escolar: Cursos y buscamos el curso en el cual estd matriculado.

4. Nos vamos a la ultima solapa de Campus Online (1) y le damos al botén 'Refrescar alumnos' (2).

EALTOS Escolar | Campus Online

2 1 fadir calificaciones B Imprimir ~ % Cancelar < Aceptary afiadir JEGEEUEVEN

Datos basicos Horarios A:a:\::lm:i-:r Facturacion Faltas  calificaciones del curso  Seguimiento del curSt

< Refrescar alumnos B Videoconferencias W Foro del curso

Campus online

X Emails a los alumnos

3 =
Programaciones asignadas al curso IR rd m
L
Fecha/Hora
© Escolar ~ Titulo Control fecha Dfas espera el
B Ata defatimno e
Alumnos &
Asistentes al campus virtual &~ | A i
Profesores
- - 5 Fecha Fecha -
Altas Apellidos Nombre Email Usuario i iacion ib: At Ivanlon Activa
Tutores LOBO LOPEZ MIGUEL alumnol @argosgalaica.com alumnol @argosgalaica.com - - Si
PAREJO MIGUEZ RAQUEL .com der com 2 = Si
Horarios
Cantidad 2
Control de
asistencia
Interesados B Imprimir ~ % cCancelar = Aceptary afiadir

Colegios
Boletines

Conceptos de alta

Tipos de alumno

Tipos de formacién



Con esto el sistema hard un nuevo sincronizado de usuarios/emails que apareceran en la zona inferior del
listado (3). Debemos comprobar si todo estd correcto. Si hay algln usuario repetido podemos borrarlo si
es necesario.

Si queremos enviar el email a los nuevos alumnos podemos usar el botédn 'Enviar email a los alumnos'.
Esto nos abrird la pantalla de envio de emails donde lo que haremos es pulsar 'Desmarcar todos' (para
que no lo mande a todos los que ya lo recibieron) y luego marcar solo las casillas de los nuevos alumnos.

Programacion de apertura de temarios

Una de las preguntas mas comunes de nuestros clientes es como deben configurar los temarios para que
se vayan abriendo de forma pausada a los alumnos.

A continuacién definimos los casos mas comunes.
Todas las configuraciones se establecen en Campus Online: Programaciones.

APERTURA COMPLETA CON EL INICIO DEL CURSO

EJEMPLO: £n este caso cuando un alumno se matricula puede ver todo el temario disponible desde
el primer momento.

1. En 'Curso en que se imparte' seleccionamos el curso y escogemos la opcién 'Tipo de activacién: con
el curso'.
2. Afadimos las secciones sin especificar ninguna instruccién de activacién.

APERTURA PROGRESIVA A PARTIR DEL ALTA DEL ALUMNO

Imaginemos un curso que tiene tres secciones, cada una con sus temas y ejercicios.

Queremos que la primera seccién se abra en el momento que se matricule el alumno, la segunda cuando
haya pasado un mes y la tercera en el tercer mes.

EJEMPLO: Un alumno que se matricule en septiembre tendrd la seccion activa ese mes. En octubre
tendra la primera y segunda seccion. Y en noviembre tendrd todas operativas. Del mismo modo un
alumno que se matricule en noviembre tendra la primera seccion activa en noviembre, en diciembre
la sequnda y en diciembre las tres.

1. En 'Curso que se imparte' seleccionamos el curso y escogemos la opcién 'Tipo de activacién: con el
alta' con el alta del alumno.

2. Afadimos la primera seccién sin especificar ninguna instruccién (porque queremos que se abra de
inmediato al matricularse el alumno).

3. Adadimos la segunda seccién especificando como instrucciones de activacién 'Plazo: mes/,
'‘Cantidad: 1' para que se abra al mes siguiente de empezar.

4. AnRadimos la tercera seccién especificando como instrucciones de activacién: 'Plazo: mes', 'Cantidad:
2' para que se abra a los dos meses de empezar (el tercero del curso).

APERTURA ROTATORIA: EL ALUMNO SE INCORPORA AL CURSO EN EL ESTADO QUE ESTE EN EL
MOMENTO DE MATRICULARSE

Imaginemos que tenemos un curso que va de septiembre a diciembre. A cada mes le corresponde una
seccién con sus correspondientes ejercicios y temas. Los alumnos que se matriculen en septiembre vy
sigan hasta diciembre irdn viendo todo el temario disponible, pero alguien que se matricule en octubre,
por ejemplo, sélo tendrd acceso a los temas que se entreguen a partir de este mes.

EJEMPLO: Un alumno que se matricula en septiembre tendra acceso al material de septiembre, en
octubre se afadird el de octubre, en noviembre otro tanto y al llegar a diciembre tendrd en el
campus todo el material disponible. Sin embarqgo un alumno que se matricule en noviembre no



tendré acceos al material de septiembre ni de octubre, sino que empezard a recibir las entregas de
noviembre y al terminar en diciembre tendra noviembre y diciembre.

1. En 'Curso que se imparte' seleccionamos el curso y escogemos la opcién 'Tipo de activacién:
Rotatoria'

2. Afadimos la primera seccién sin especificar ninguna instruccién (porque queremos que se abra de
inmediato al comenzar el curso).

3. Afdadimos la segunda seccién especificando como instrucciones de activacién 'Plazo: mes',
'‘Cantidad: 1' para que se abra al mes siguiente de empezar.

4. ARadimos la tercera seccién especificando como instrucciones de activacién: 'Plazo: mes', 'Cantidad:
2' para que se abra a los dos meses de empezar (el tercero del curso).

En este caso se esta preparando un sistema adicional mediante el cual el alumno pueda acceder a
material atrasado previo pago del mismo.

OTROS PLAZOS Y OPCIONES

En la pantalla de configuracién de seccién no solo tenemos 'Meses' sino que existen las opciones 'Dias' y
'Semanas'. Todos se calculana a partir de la fecha que hayamos escogido como 'Tipo de activacién' al
asignar el curso.

Existe también una opcién que es 'Dia de semana' por si queremos especificar que la apertura se haga un
dia concreto tras el calculo (por ejemplo un lunes). En ese caso el sistema sumara tantos dias como sean
necesarios para hacerlo coincidir en ese dia de la semana.

Multiples tutorias para el mismo curso

Si queremos establecer dos o mas tutores para un mismo curso haremos lo siguiente:

1. Nos vamos a Escolar: Cursos
2. Abrimos la ficha del curso en el que queremos especificar multiples tutorias de profesores.
3. La materia base del curso ya deberia tener su propio profesor asignado, que sera el tutor principal
(o coordinador del curso/materia)
4. Para afiadir un nuevo tutor simplemente afladimos una nueva materia en la que establecemos:
o Descripcién: Tutoria adicional’
o Desmarcamos 'Sale los horarios'
o Escogemos el profesor que la impartira.

Repetimos el paso 4 para tantos tutores como sean necesarios.

A la hora de entrar en el curso dentro del campus el alumno vera todos los tutores disponibles en el lateral
pudiendo escoger a quien quiere referirle la tutoria correspondiente.

:Se pueden compartir tutorias?

En estos momentos el sistema contempla tutorias 'compartimentadas'. Cada tutor tiene sus propias
tutorias. Pero estd en desarrollo una futura solucién adicional que nos permitird por ejemplo que haya un
Unico caso de tutoria para el alumno a la cual puedan responder indistintamente uno u otro profesor.



