
Modificar o añadir manualmente un concepto
<p>En ocasiones tenemos que a&ntilde;adir (o modificar)&nbsp;manualmente conceptos de una factura
o albar&aacute;n. Para ello, en la ficha de factura contamos con la secci&oacute;n que denominamos
&#39;l&iacute;neas de factura&#39;.</p> <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/Screenshot_20231009_095848.png"
style="width: 600px; height: 127px;" /></p> <p>En las l&iacute;neas de factura/albar&aacute;n podemos
a&ntilde;adir, modificar o borrar los conceptos siempre y cuando la factura/albar&aacute;n no
est&eacute; ya pagado, emitido o enviado al banco.&nbsp;</p> <p><b><u>A&Ntilde;ADIR
CONCEPTOS</u></b></p> <p>Por defecto el bot&oacute;n que aparece siempre es el
de&nbsp;<strong>a&ntilde;adir concepto</strong>. Con este bot&oacute;n podemos a&ntilde;adir
nuevas l&iacute;neas libres a la factura.</p> <p></p> <p><strong><u>MODIFICAR UN CONCEPTO EXISTENTE</u></strong></p> <p>Para modificar
un concepto o l&iacute;nea tenemos dos opciones: hacer doble click sobre el concepto con el
rat&oacute;n (1)&nbsp;o pulsar un click (1) y luego darle al bot&oacute;n de modificar concepto (2).</p>
<p>Un detalle: solo se puede modificar una l&iacute;nea de cada vez, por lo que si marcamos varias
desaparecer&aacute; el bot&oacute;n de edici&oacute;n quedando &uacute;nicamente el de borrar. Si
queremos desmarcar una l&iacute;nea simplemente hacemos click sobre ella de nuevo y
desaparecer&aacute; el check.</p> <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/Screenshot_20231009_100354.png"
style="width: 599px; height: 134px;" /></p> <p>Al hacerlo se nos mostrar&aacute; la ventana para
modificar los datos del concepto (ver m&aacute;s abajo).</p> <p><strong><u>ELIMINAR UNO O
VARIOS CONCEPTOS</u></strong></p> <p>Pero tambi&eacute;n podemos eliminar l&iacute;neas
existentes. Para ello primero debemos seleccionar las l&iacute;neas que queremos borrar haciendo click
sobre ellas. Al hacerlo se marcar&aacute;n en el lateral con un check y aparecer&aacute; el bot&oacute;n
Eliminar facturas (la papelera). N&oacute;tese que al marcar varias l&iacute;neas desaparece el
bot&oacute;n de a&ntilde;adir nuevos conceptos.</p> <p>N&oacute;tese que podemos marcar varias
l&iacute;neas para borrar todas de golpe.&nbsp;</p> <p>En el ejemplo que ponemos debajo hemos
marcado haciendo click sobre la primera (1) y la segunda l&iacute;nea (2) para luego pulsar el
bot&oacute;n de eliminar (3). Por supuesto antes de eliminar nada el programa nos pedir&aacute;
c o n fi r m a c i & o a c u t e ; n . < / p > <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/Screenshot_20231009_100719.png"
style="width: 600px; height: 130px;" /></p> <p><u><strong>VENTANA DE A&Ntilde;ADIR/MODIFICAR
CONCEPTO</strong></u></p> <p>Cuando a&ntilde;adimos o modificamos un concepto se nos
abrir&aacute; una nueva ventana que nos dar&aacute; opci&oacute;n a realizar los cambios. La ventana
tiene este aspecto:</p> <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/Screenshot_20231009_101003.png"
style="width: 800px; height: 265px;" /></p> <p>Las secciones b&aacute;sicas de la misma son:</p>
<ol> <li>Alumno al que asignamos el concepto. Puede dejarse en blanco pero si le damos al l&aacute;piz
y tecleamos parte del nombre, apellido o c&oacute;digo se desplegar&aacute;n los alumnos que se
correspondan con la b&uacute;squeda para poder seleccionarlo y asignarles el pago.</li> <li>Concepto
del alta. Cuando hayamos escogido a un alumno autom&aacute;ticamente se activar&aacute; este
desplegable donde podemos escoger cualquiera de los cursos y conceptos de alta que tenga asignado el
alumno seleccionado en el punto (1). Adem&aacute;s al hacerlo se nos preguntar&aacute; si queremos
trasladar el precio de ese concepto al importe de la l&iacute;nea de forma autom&aacute;tica.</li>
<li>Anulable. Indica si este concepto se tiene en cuenta cuando se anula una factura (por defecto
s&iacute;). Se suele desmarcar solo en conceptos que sean, por ejemplo, pagos de seguros para
anulaciones que, como es l&oacute;gico, no se pueden anular.</li> <li>Descripci&oacute;n.
Descripci&oacute;n del concepto facturado. Texto libre para determinar que estamos cobrando.</li>
<li>Precio unitario del concepto.</li> <li>Cantidad de conceptos cobradas. Se usa normalmente para
pago de horas o de elementos de venta al p&uacute;blico (fotocopias, material lectivo, camisetas,
etc).</li> <li>Bot&oacute;n para confirmar los cambios o la l&iacute;nea a&ntilde;adida.</li>
<li>Bot&oacute;n para cancelar los cambios o la l&iacute;nea a&ntilde;adida.</li> </ol>
<p><b><u>DESCUENTOS</u></b></p> <p>Si queremos aplicar un descuento manual a esta
l&iacute;nea lo haremos desde la misma pantalla de modificar/a&ntilde;adir l&iacute;neas, pero teniendo
en cuenta los botones de conceptos que aparecen en su zona superior.</p> <p>Existen dos tipos de
descuentos: porcentual y fijo.</p> <p><strong>Descuento porcentual</strong></p> <p>Si pulsamos
el bot&oacute;n de descuento porcentual (1) aparecer&aacute; la casilla para que podamos introducir el
porcentaje a descontar (2) y el importe a descontar se calcular&aacute; autom&aacute;ticamente
( 3 ) . & n b s p ; < / p > <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/Screenshot_20231009_101629.png"
style="width: 801px; height: 267px;" /></p> <p><strong>Descuento fijo</strong></p> <p>El
descuento fijo consiste en el descuento de un importe espec&iacute;fico. Al pulsar en el bot&oacute;n de
descuento fijo (1) aparecer&aacute; la casilla para que introduzcamos el valor en euros (2) que queremos
descontar para calcular el importe con descuento (3).&nbsp;</p> <p><img alt=""
src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/Screenshot_20231009_101847.png"
style="width: 800px; height: 277px;" /></p> <p><strong>Detalles a tener en cuenta con los
descuentos</strong></p> <ul> <li>Si cambiamos de descuento porcentual a fijo o viceversa pulsando
el bot&oacute;n se anular&aacute; el descuento anterior. Es decir: no podemos aplicar en una misma
l&iacute;nea un descuento porcentual y fijo de forma simult&aacute;nea porque no tiene sentido.</li>
<li>El descuento se aplica al precio por unidad. Es decir que si a un concepto de 20&euro;&nbsp;del que
se facturan 3 unidades se le aplica un descuento de 5&euro; el importe total ser&aacute; de 45&euro;
(15&euro; x 3).</li> </ul> <p><strong><u>IMPORTES CON IVA</u></strong></p> <p>Si tenemos
uno o varios importes con IVA los podemos especificar pulsando el bot&oacute;n de Aplicar IVA (1). Al
hacerlo aparecer&aacute;n las casillas de tipo de IVA (2), que en nuestro ejemplo ser&iacute;a 10%, y la
de precio con IVA (3). Podemos modificar el precio con IVA final y el programa recalcular&aacute; de forma
autom&aacute;tica la base correspondiente para que cuadre con &eacute;l.&nbsp;</p> <p>Pero si lo
que queremos es establecer la base y que el importe final se calcula a partir de la modificaci&oacute;n
que hagamos en la misma simplemente debemos pulsar sobre el bot&oacute;n de la calculadora (4) y
entonces se habilitar&aacute; la casilla de la base para que la modificamos, calcul&aacute;ndose
entonces el precio con IVA (3) a partir de lo que establezcamos en dicha base.&nbsp;</p> <p><img
alt="" src="/home/argosgalaica/argos/static/user/ckeditor/imgs/Screenshot_20231009_102355.png"
style="width: 800px; height: 262px;" /></p>


