
Asignar un nuevo tutor a un alumno<p>Si&nbsp; queremos asignarle a un alumno un tutor que no est&aacute; dado de alta en laaplicaci&oacute;n hacemos lo siguiente:</p> <ul> <li>Vamos a Escolar: Alumnos.</li> <li>Abrimos laficha de alumno (o la creamos).</li> <li>En la solapa de datos b&aacute;sicos bajamos hasta la zonadonde pone &#39;Tutores&#39; y pulsamos el bot&oacute;n de a&ntilde;adir (+) de ese listado.</li>< / u l > <p></p> <p>Se nos abrir&aacute; una ventana para especificar elnombre y apellidos del nuevo tutor, as&iacute; como la relaci&oacute;n parental:</p> <p></p> <p>Al darle aceptar se crear&aacute; la nueva ficha de tutor. Por defecto se le pondr&aacute;nlos emails y las direcciones que hayamos especificado en la ficha del alumno pero se nos dar&aacute;tambi&eacute;n opci&oacute;n a editar la ficha del tutor por si queremos realizar cambios o a&ntilde;adiralg&uacute;n otro dato (como puede ser el IBAN).</p> <p></p> <p>&nbsp;</p> <p>&nbsp;</p> <p>&nbsp;</p><p>&nbsp;</p>Facturar conceptos libres a un grupo de alumnosEl programa nos permite en cualquier momento añadir un nueva factura de forma manual e introducir losconceptos que queramos (simplemente dándole al botón Nuevo en Administrativo: Facturas).Sin embargo a veces necesitamos realizar un cobro específico a varios alumnos (o a todos) de un mismocurso. Por ejemplo las fotocopias de un tema, algún tipo de material audiovisual extra, etc.Si se da ese caso entonces seguimos estos pasos:1. Vamos a Escolar: Cursos y abrimos la ficha del curso.

2. Nos vamos a la solapa Altas (a).3. Marcamos las altas a las que queremos aplicarles el recibo con el concepto libre (b).4. Pulsamos el botón añadir factura/recibo libre (c). Se abrirá una ventana como la siguiente:

En esta pantalla especificamos:a. Fecha del factura que se generará.b. Si es un albarán o una factura.c. Importe con IVA (si lo tiene) que se cobrará por el concepto.d. IVA aplicado (Exento si no tiene IVA).e. Texto correspondiente al concepto que se cobrará.5. Al darle al botón 'Aceptar' el programa nos indicará el número de albaranes/facturas que se hangenerado. Cada uno de esos albaranes/facturas estarán en la ficha del alumno correspondiente.


