Ejemplo de funcionamiento rapido

<p>En secciones posteriores se detalla el funcionamiento de cada m&oacute;dulo espec&iacute;ico del
campus, pero aqu&iacute; vamos a revisar un ejemplo completo en el cual crearemos una
programaci&oacute;n para un curso online que contiene temas, ejercicios, archivos, clases presenciales
mediante videoconferencia y atenci&oacute;n online a trav&eacute;s de redes sociales.</p>
<p>&nbsp;</p>

Activar un curso en el campus online y avisar a los alumnos

El siguiente videotutorial explica como podemos activar un curso dentro del campus online y enviar el
acceso al mismo a los alumnos:

Para ello:

- Nos vamos a Campus Virtual: Programaciones

- Le damos a nuevo.

- Establecemos un titulo para la programacién.

- La asignamos al curso que queremos activar en el campus virtual.

Luego tendriamos que afiadir temarios, ejercicios, etc... pero si por ejemplo sélo queremos usar
videoconferencias con esto estaria listo.

Si luego vamos a Escolar: Cursos y nos vamos a la solapa 'Campus Virtual' veremos que ahi se muestran
todos los alumnos (que ya tendran usuario asignado) y disponemos de un botén para poder enviarles el
email de bienvenida.

A tener en cuenta

e Para que el programa le asigne un usuario a un alumno para acceder al campus este alumno debe
tener, en su ficha (Escolar: Alumnos), un email que se utilizara para dicho acceso.

e El sistema NO manda emails de forma inmediata. Podemos asignar la programacién, preparar todo
lo referente al campus y una vez lo hagamos venir a Escolar: Cursos, solapa Campus Virtual y darle
al botdén 'Enviar emails' para mandar los emails de alta.



e Siun alumno se matricula mas tarde simplemente hay que venir a esta solapa y darle a 'Refrescar
alumnos'. El sistema generard los usuarios necesarios para los alumnos nuevos. Podremos ir luego
a 'Enviar emails' y marcar en destinatarios a esos alumnos nuevos.



Anadir una videoconferencia

—
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Para afadir una videoconferencia al campus:

- Primero debemos ir a la plataforma de videoconferencia que tengamos contratada (Zoom, Jitsi, Google
Met, Whereby, etc...) y agendar la videoconferencia en el sistema. Todos los servicios nos daran un enlace
para acceder a la misma, que debemos copiar en el portapapeles.

- Nos vamos a Campus Online: Videoconferencias.
- Le damos al botén 'Nuevo'.

- Establecemos fecha, hora y titulo de la videoconferencia. En el campo 'Enlace' pegamos el enlace que
nos habra dado nuestra plataforma correspondiente.

- Aceptamos.

Con esto ya tenemos la videoconferencia afiadida a la agenda del campus y todos los alumnos y
profesores implicados en la misma la veran nada mas entrar al campus.



Acceso del alumno a videoconferencia
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El alumno siempre tiene disponible las siguientes videoconferencias en el sistema nada més entrar en el
campus virtual, pudiendo acceder a ellas con un solo click del ratén.



Crear una programacion completa

La programacién es la piedra angular del campus virtual. En ella se crean los contenidos a los que van a
acceder los alumnos.

Vamos a crear una programacién sencilla: todos los contenidos estaran accesibles de forma automatica
para todos los alumnos matriculados en los cursos asignados.

PASO 1. CREAR LA PROGRAMACION

Para crear una nueva programacion:

e Nos vamos a Campus: Programaciones.

e Pulsamos el botén Nuevo.

e Rellenamos el campo titulo, que serd lo que los alumnos vean cuando accedan al campus.

e Rellenamos el campo Descripcién, que permite poner una descripcién extensa de bienvenida para el
alumno. Tengamos en cuenta que pulsando en el botoncito de la flecha accedemos a un menu de
formato que nos permite incluir imagenes, videos, etc... al contenido del texto.

Con esto tendriamos la programacién lista. Ahora necesitamos meter contenidos.

Anadir secciones a la programacion

Las programaciones se dividen en secciones de contenidos para clasificar las unidades.

Para afiadir la primera seccién a una programacion pulsamos el botén de azul de + que hay en el panel de
unidades.
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Se nos pedird un titulo para la Seccién y se afiadira a la programacion.

Podemos afiadir tantas secciones como necesitemos para dividir el temario. Existirdn muchos casos en
los que con una Unica seccién ya sea suficiente. En la pantalla de ejemplo que ponemos a continuacién
podemos ver una programacién que se divide en cuatro partes: una de introduccién y otras tres para cada
seccién del temario a tratar.



®

Campus online”

Campus online | Introduccion a la Informatica

® Cancelar | 4 Aceptary afiadir [EEGEEEENED

Titulo Unidades “

Introduccidn a la Informatica

Descripcion Introduccion

- Sin temas/ejercicios asignados

( | Parte 1: Hardware
ﬁ Sin temas/ejercicios asignados

Parte 2: Software
Bienvenidos a este curso.

i 2 i Sin temas/ejercicios asignados
En esta programacién aprenderéis los conceptos basicos de la
infarmatira talae ramn enfhuara hardwara narinnae hécirac da Pﬂrte 3: Redes e internet
4
Sin temas/ejercicios asignados

_ - e
Curso en el que se imparte
Temas
ey céd. F. Inicio F.Fin Fecha/Hora
Ejercicios Curso S
Curso curso curso activacion

Sin datos que mostrar

® Cancelar = Aceptaryafiadir EEESEIMEN

Anadir contenido a las secciones

Anadiendo un tema

El siguiente paso serd afadir los temas y ejercicios propiamente dichos. Para ello debemos pulsar sobre la
seccién a la cual queramos afiadirle el tema, ejercicio o fichero. Se nos habilitardan entonces los botones
de edicién de dicha seccidn:

|
Unidades
Introduccién m + 7

Sintemas/ejercicios asignados
Parte1: Hardware

Sintemas/ejercicios asignados
Parte 2: Software

Sintemas/ejercicios asignados
Parte 3: Redes e internet

Sintemas/ejercicios asignados

De izquierda a derecha tenemos los botones:

Borrar seccién. Elimina la seccién de la programacién, asi como en enlace a los temas (los temas se
mantienen en la biblioteca).
Mover la seccién. Puede aparecer el botén hacia arriba o hacia abajo para reorganizar las secciones
en la programacion.
Modificar el titulo de la seccién.

Afadir contenido (ejercicio, tema o fichero)

Para anadir nuevos contenidos le damos al boton Afadir contenido.

Cuando pulsamos el botén 'Afadir contenido' se nos abre una ventana donde podemos seleccionar el tipo
de contenido a afadir. En la seccién Programaciones de este mismo manual se explica la utilidad de cada
uno de esos botones.



Si queremos afiadir un tema nuevo pulsamos el botdén 'Escribir un nuevo tema'. Al darle aceptar el sistema
nos abrira la ficha de edicién del tema.

e Introducimos el titulo del tema.

e Introducimos el contenido del tema, bien escribiéndolo directamente con el editor online o bien
copiando y pegando desde un documento de Word, LibreOffice, OpenOffice, etc...

e Siusamos la ocpién de Encabezados del editor la aplicacién generard un indice automético de los
contenidos para facilitarle la lectura del mismo al alumno (se detalla mas sobre esto en la seccién
Temas de este mismo manual online).

e Cuando terminemos pulsamos Aceptar y regresaremos a la pantalla de la programacién.
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La INFORMATICA es la ciencia del tratamiento automatico y racional de la
informacién, no es una ciencia por si misma, sino una disciplina que se basa en
diversas ciencias y técnicas: matematicas, légica, fisica, electrénica, efc.

La ciencia informatica trata de:

Nota de interés: Cuando creamos un nuevo tema éste se afiade automdticamente a la Biblioteca de
Temas del Campus de forma que si luego necesitamos reutilizarlo en una programacién distinta podemos
hacerlo simplemente seleccionandolo.

Anhadiendo un ejercicio

Afadir un ejercicio sigue un formato analogo a afadir un tema:

e En la seccién donde queramos afadir el ejercicio pulsamos el botén + para afiadir unidad.
e Pulsamos el botén 'Crear un nuevo ejercicio’.
e Se nos abrird la ficha de Ejercicio.

Los ejercicios son muy configurables para permitir o no la correccién, nimero de intentos, si se puede
imprimir en PDF o no, etc... Pero para este ejemplo nos vamos a limitar a cubrir el titulo y poner en la
introduccién unas breves instrucciones para el alumno.

Una vez hecho esto podemos afadir preguntas déandole al botédn ARadir pregunta.
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En la pantalla de afadir pregunta se nos permite introducir un texto (recordemos que tiene el botén de
edicién para poder poner imagenes, videos, etc) y otra casilla para las respuestas. En la zona inferior se
nos especifica el formato que debe tener la respuesta para que luego el programa la convierta en checks
seleccionables por el alumno (en caso de preguntas tipo test). En nuestro ejemplo hemos puesto una
pregunta con 4 respuestas y la respuesta b) marcada un asterisco (*) es la correcta:

Pregunta

Texto de la pregunta

A qué nos referimos cuando hablamos del hardware en informatica?

body p

Respuestas

a) A los servicios necesarios para que el sistema funcione.
b) A los componentes fisicos de la computadora.”
) A los programas que hacen funcionar el sistema.

d) Ninguna de las anteriores es correcta.

body p
Si es una pregunta para desarrollar deje la casilla de respuestas en blanco.
Si son respuestas tipo test escriba un a) b) ¢)... delante de cada texto para identificar las respuestas.
Escriba un * detrds de la letra de la respuesta correcta, por efemplo a*)

% Cancelar | [REFYSS

Al pulsar aceptar regresamos a la ficha del ejercicio y ya vemos la pregunta afiadida con la configuracién
de resultados configurada y marcada la b como correcta:
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a) Alos servicios necesarios para que el sistema funcione.
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c) Alos programas que hacen funcionar el sistema.

d) Ninguna de |as anteriores es correcta.
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Simplemente afiadiremos el resto de las preguntas hasta que nuestro ejercicio quede configurado.
Una vez lo hayamos terminado pulsamos Aceptar y regresamos a la programacion.

Nota importante: Estamos preparando un sistema mediante el cual podemos escribir nuestro ejercicio
en un procesador de textos con un formato especifico para que luego, con un solo click, se importe al
sistema. Estara disponible en breve.

Nota importante: Todos los ejercicios que afhadamos al sistema se incluyen en la biblioteca de ejercicios
para poder reutilizarlos en distintas programaciones.

ARadir un fichero

Si queremos afadir un fichero en una programacién simplemente le damos al botén de Afadir Unidad en
la seccién correspondiente.

Cuando salga la pantalla de Afadir/Modificar unidad se nos daran las opciones:

e Subir ficheros para que los alumnos los descarguen.
e Cargar ficheros que ya existen en la biblioteca.

La primera vez que subamos un fichero escogemos la opcién 'Subir ficheros para que los alumnos los
descarguen' y se nos motrardn unas casillas para que podamos seleccionar el fichero de nuestro
ordenador (1) y ponerle un titulo (2):



Anadir/Modificar unidad

¢Qué deseas hacer?

‘Subir ficheros para que los alumnos lo descarguen

1
/ Selecciona el fichero para subirlo a la biblioteca

Examinar.. | No se ha seleccionado ningun archivo.

Titulo que le pondrés al fichero

Nota importante: Una vez subimos un fichero al sistema ese fichero estard disponible en la biblioteca
de ficheros, por lo que la préxima vez que necesitemos usarlo en otra programacién no sera necesario
subirlo de nuevo sino que se escogerd la otra opcién (cargar ficheros que ya existen en la biblioteca) para
anexarlo.

Asignar la programacion a los cursos donde se estudiara

Repetiremos el proceso de afiadir temas, ejercicios y ficheros hasta completar los contenidos de la
programacion.

En el momento que esté todo listo ya podemos asignarla a los cursos donde se impartird para que el
sistema la haga disponible para los alumnos en el campus virtual.



Asignar programacion a cursos

Una vez tengamos la programacién lista no nos queda més que afadir la programacién a los cursos en la
que deseemos que se utilice.

Para ello en la ficha de programacién pulsamos el botén de 'Afadir' (+) en la lista de cursos en los que se
impartird:
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Si Si

1. CURSO

En esta casilla seleccionamos el curso al que queremos asignar la programacién.
Una programacién puede asignarse a distintos cursos.

2. MATERIA

Por defecto el sistema tendrd asignado 'Con el curso' en esta casilla. Esto quiere decir que cualquier
alumno que esté matriculado en el curso tendrd acceso a esta programacion.

Existen casos de cursos que tienen distintas materias y cada una va asignada a una programacién
distinta. Si es nuestro caso entonces desplegaremos esta casilla para seleccionar la materia que se



corresponde a esta programacién. Sélo los alumnos asignados este curso y que tengan esa materia
seleccionada podran ver la programacion.

3.TIPO DE ACTIVACION.

Esta parte nos permite definir los distintos tipos de activacién que tiene el sistema.

En caso de tener dudas sobre cual usar no dudéis en preguntarnos para que os podamos recomendar la
gue necesitéis.

Debemos tener en cuenta que aunque el sistema establece aqui la fecha que usaremos como comiento
para contar la apertura de la programacién luego en las secciones podemos establecer el ritmo al que se
descubrirdn las secciones al alumno.

¢ Inicio del curso. La programacién se activa teniendo en cuenta el comienzo del curso. Cuando llegue
el dia de inicio del curso aparecerdn los temarios disponibles de esta programacién.

e Alta del alumno. La programacién se activa teniendo en cuenta la fecha de alta del alumno en lugar
del inicio del curso.

e Fecha absoluta. ElI programa nos pide dos fechas absolutas (una de inicio y otra de fin) para
establecer cuando se activaran los contenidos en el campus, independientemente de la fecha alta
de los alumnos o de la fecha de inicio del curso.

e Rotatoria. Esta es la mas compleja. Toma como fecha de arranque el inicio del curso, pero establece
un sistema mediante el cual se tiene también la fecha del alta del curso para saber que cursos
puede consultar (los que se hayan descubierto en meses anteriores a su matriculacién no estaran
disponibles por defecto).

El funcionamiento de la apertura de secciones se explica en detalle en los casos practicos de
configuracion.

4. ALTA EN EL CAMPUS DE ALUMNOS ACTIVOS

El check 'Activar en el campus a los alumnos activos' lo que hard es revisar los alumnos que estan de alta
en el curso y, de no tenerlo, crearles un usuario para que puedan acceder al sistema. La clave por defecto
de ese usuario se genera de forma aleatoria. Luego, cuando el alumno entra en el sistema, puede
cambiarla por una propia.

Para poder crear el acceso de un alumno es necesario que éste tenga el email en su ficha
de su usuario. Si no lo tuviera no se crearia el usuario (aunque puede realizarse este proceso mas
tarde).

Si el alumno ya tuviera un usuario asignado (porque hizo otros cursos en el campus) el sistema
simplemente le asignaria la programacién al usuario pero no crearia uno nuevo. El alumno entraria con el
usuario y clave que ya tenia.

5. ACTIVACION POR FECHAS

Debemos dejar marcada esta casilla. En caso de desmarcarla el sistema desactivard la programacién
para todos los alumnos.

ACCESO DE LOS PROFESORES

Para que un profesor pueda acceder al campus basta con que tenga un usuario asignado en la aplicacién
(véase la creacién de usuarios para profesores en este mismo manual) y que esté asignado al curso
donde se imparte.

En el momento que se cumplan estos dos requisitos el profesor podra acceder al campus para monitorizar
los avances de los alumnos y resolver tutorias.


https://argosgalaica.com/ayuda/tema/176

Notificar el acceso a los alumnos

Una vez la programacién se asigne a un curso podemos notificar a los alumnos su acceso al campus.
Para ello:

e Vamos a Escolar: Cursos
e Abrimos el curso correspondiente al campus.
e Nos vamos a la solapa Campus online (1) y pulsamos el botén Email a alumnos (2)

EALUEOm

Escolar| Campus Online
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Conceptos de alta

Tipes de alumno

Se nos abrird entonces la ventana de mensajeria del curso. Por defecto lo hard en la opcién de 'Email de
alta en el curso' (1). Estaran marcados todos los alumnos que van a asistir al mismo (2) y tendremos unas
plantillas escritas con los textos basicos y los enlaces (3).
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Opciones de mensajeria
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Email global a alumnos
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# Email dealta en el curso

El sistema enviara los mensajes que estén marcados como ‘Enviar’

* El mensaje superior a los alumnos que nunca hayan entrado en el campus, sustituyendo
los campos [CURSO], [ACADEMIA], [USUARIO] y [CLAVE] por los valores
correspondientes a cada uno.

* El mensaje inferior a aquellos alumnos que ya hayan usado anteriormente el campus y
queramos anunciarles que ha empezado un nuevo curso donde estan inscritos.

B Mensaje para alumnos nuevos en el Campus

Asunto

Bienvenid@ de vuelta a las clases online

Texto

jHola!

Te damos la bienvenida al curso [CURSQ] en nuestro Campus Online.
Puedes acceder desde hitps://[ACADEMIA].argosgalaica.com

Tu nombre de usuario es: [USUARIO]

Tu contrasefia inicial es: [CLAVE]

[ Mensaje para alumnos que ya han tienen usuario

4

Destinatarios

[E) MIGUEL LOBO LOPEZ
() RAQUEL PAREJO MIGUEZ

Al darle al botén 'Enviar' (que se encuentra al final de la pagina) el programa procedera al envio de los
emails de alta:

e El email 'Mensaje a los alumnos nuevos' les mandard la informacién con su nombre de usuario (se
corresponde con el email) y clave (por defecto la que hayamos predefinido en el sistema, aunque
cada alumno la podrd cambiar en cuanto entre)

e El email 'Mensaje a los alumnos con usuario' para aquellos alumnos que ya hubieran cursado cursos
online con nosotros, que mantienen el usuario y clave que tenian.



Una vez lo enviamos los mensajes se guardaran en la seccién Mensajeria: Mensajes para poder revisar
cuando se mandaron y quienes los recibieron.

Podemos cambiar el texto y asunto de los mensajes para que se adeclen mejor a nuestros cursos y lo
gue cambiemos se mantendrd guardado para cursos siguientes.

En el texto podemos usar los siguientes campos que seran sustituidos por sus valores reales:
{{curso}} Nombre del curso
{{usuario}} Usuario de cada alumno, que se corresponde con su usuario en el sistema.

{{clave}} Clave por defecto del sistema. Ojo: si el alumno la ha cambiado ya no se podrd reenviar
porque se guarda cifrada.

{{url_campus}} Enlace a la web del campus.

Preguntas frecuentes

¢Por qué no se manda automaticamente este email cuando asigno la programaciéon a un
curso? Porque muchas veces no queremos notificar a los alumnos de la apertura del campus hasta mas
tarde. Es un proceso que creemos que debe hacerse manual, pero si alguien lo quiere automatizar se
puede hacer.

¢Qué pasa si se da un alumno de alta después de haber enviado los mensajes? Simplemente
vendriamos a esta opcién y desmarcariamos los alumnos a los que no hay que volver a enviarles el
mensaje. La semana que viene ya estardn implementadas opciones para que por defecto se puedan
marcar sélo a los alumnos pendientes, agilizando la tarea.

¢Como creo los usuarios y claves en el sistema? El sistema lo hace automaticamente siempre que
matriculamos a un alumno en un curso con programacién asignada. Si ya tenia usuario le asigna el curso
a ese usuario y si no lo tenia crea un usuario nuevo.

éCudl es la clave por defecto que pone el sistema a los alumnos? Se puede especificar en
Configuracién General del sistema, en la primera solapa (datos basicos) en la tabla de Campus: Clave por
defecto. Si se deja en blanco el programa genera una clave distinta para cada alumno.

¢Como sé la clave de un alumno que la haya cambiado? No se puede ver. La clave se guarda
cifrada por seguridad y no se puede descifrar. Si un alumno pierde la clave podemos cambiarsela por una
nueva en la seccién Usuarios: Usuarios o el alumno mismo puede solicitar un reseteo de la clave en el
formulario de acceso a la aplicacién.
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